SETTORE 6° ATTIVITA ECONOMICHE E PRODUTTIVE - RISORSE UMANE

ATTIVITA ECONOMICHE E PRODUTTIVE

n. Procedimento Termine (GG) Is'tanza Ufficio Competente Responsabile del procedimento Respolnsablle Qel Contatt -
di parte Provvedimento finale Tel Email
1. Autoriz. Eﬁ;;lcisngéseleriijIt:/:sr;glr?;ei?il)cme 180 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
2. SCIA |Punti non esclusivi di vendita edicole 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
IApertura, trasferimento, variazione di
3. SCIA |Alberghi e attivita ricettive (B&B, casa 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
vacanza, etc...)
4 SCIA [Attivita pararicettiva 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Circoli, spacci interni, centri sociali,
5. SCIA |mense (apertura, trasferimento, 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
ariazione)
6. Autoriz. [Spettacoli viaggianti (rilasci, rinnovi) 30 Si Lavori pubblici Carmine Fella Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
7. SCIA Co;e aqtlche e uslate (rilasci, variazioni 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
e rinnovi), presa d'atto
8. SCIA Llcenz_a_temppranea di 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
lsomministrazione
9.Autoriz. [Tombole, lotterie, pesche beneficenza 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
10. SCIA ;\r/&;ﬂd’iﬁ,‘a{gke_ box, impianti stereo in 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
11. SCIA |Mestieri girovaghi 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
12 SCIA |Mestieri girovaghi stranieri 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
13 Certificazioni varie 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
14. SCIA Pupbllcp trattgrymento (discoteche, 60 Si Lavori pubblici Carmine Fella Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
impianti sportivi, ecc.)
15. SCIA Avvio att'.v't.a amgl_anale (bf”‘_fb_'e”' 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
arrucchieri, estetiste, panifici, ecc,)
Subingresso in attivita artigianali
16. SCIA [(barbieri, parrucchieri, estetiste, 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
anifici, ecc,)
lAutorizzazione, trasferimento,
17. SCIA sublngresso esercizio di attivita di 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
barbiere, parrucchieri, estetiste e
mestieri affini
lAscensori e montacarichi —
18. JAttribuzione numero matricola 30 Si Lavori pubblici Carmine Fella Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
identificativo
Domanda per installazione di New slot
e apparecchi da divertimento e
intrattenimento (art. 110 TULPS co. 6
lett a) e co. 7) ai sensi dell'art 86 co. 3
19. Autor. del TULPS In esercizi ‘?Of.‘?".“erc'a" o 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
pubblici diversi da quelli gia in
possesso di altre licenze di cui agli artt
86 (1° e 2° comma) o 88 del TULPS
ovvero per l'installazione in altre aree
aperte al pubblico o in circoli privati
20. Autoriz.Ap?rtqra’. sgb|ngre§so, ‘chlusura e 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
ariazioni di Sale giochi
21. SCIA ,;-\;)eerréiuzria & trasferimento pubblici 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
22. SCIA|Subingresso in pubblico esercizio 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
IAutorizzazione all’apertura,
23. SCIAlampliamento, trasferimento, variazioni 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
dell’esercizio commerciale
IAutorizzazione all’apertura,
24 Autoriz. trasferimento e variazioni di medie e 90 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
grandi strutture di vendita
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Subingresso in attivita commerciale

25. SCIA . T : . 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
non alimentare con modifica dei locali
IApertura, subingresso, variazioni e . ) - - . . .
26. SCIA chiusura di Spacci interni 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
27. SCIA|Distributori automatici 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
28. SCIA P.roduttqn agncolll — vendita di prodott 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
di propria produzione
IAmpliamento della superficie di vendita,
29. SCIA [che non modifica le caratteristiche 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
dell’esercizio
30. SCIA|Subingresso in attivita commerciali 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
31. SCIA Z(i);];lwlt?lstrazwnl € preparazione 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
32. Autoriz. Concgss_lom area pub_bllca_ per 30 Si Lavori pubblici Carmine Fella Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
attrazioni spettacolo viaggiante
33 Auton_zzazmne al CoOmmercio su area 180 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
ubblica con posteggio
34 Revoca della_utorlzzaz:one al_l esercizio 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
del commercio su aree pubbliche
Sospensione dell’autorizzazione
35 esercizio del Commercio su Aree 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Pubbliche
Rilascio dell’autorizzazione per il
36 commercio su aree pgbbllche con 180 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
[posteggio a seguito di sub ingresso in
attivita gia esistente
37 Autorlzzqzmne Submgresso nella 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
concessione del posteggio
Bando per la concessione di posteggio
38 nelle manifestazioni a cadenza mensile 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
o ad intervalli di piu ampia durata
39 Revoca della concessione di posteggio 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
40 Autorlzza;lone temporant_aa peril 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
lcommercio su aree pubbliche
Subingresso nella titolarita
41 dell’autorizzazione per il commercio su 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
aree pubbliche itineranti
42 ggrr:ggssmne di miglioria a seguito di 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
43 Cg:grﬁaersit:%ﬁgale caldarroste, 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Procedimenti relativi ai turni degli . N - - . . .
44 impianti di distribuzione carburante 30 Si Suap Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
45 Cessaglone "%F“""a di commercio al 60 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
dettaglio e all'ingrosso
46 P‘rogedlmentl relativi agli impianti di 30 Si Suap Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
distribuzione carburante
12 Rilascio licenze per NCC (Noleggio 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
con Conducente)
15 NuIIa_Osta_ al trasferimento tra privati di 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
autorizzazione per NCC
16 Néjr":e?;tz? ;Ila;\lscoétltuzmne dei veicoli 30 Si Commercio Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Permesso di costruire in deroga agli
27 Istrumenti urbanistici — Comunicazione 10 Si Suap Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
di avvio del procedimento
Permesso di costruire in deroga agli
28 Istrumenti urbanistici — Rilascio a| 60 Si Suap Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Iseguito approvazione DCC.
36 Conferenza di servizi — Convocazione 15 Si Suap Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
a7 Rilascio Tesserino venatorio 5 Si Agricoltura Carmine lanne Gianvito Greco 0832 600239 ufficioagricoltura@comune.carmiano.le.it
48 Rilascio Tesserino Raccolta funghi 30 Si Agricoltura Carmine lanne Gianvito Greco 0832 600239 ufficioagricoltura@comune.carmiano.le.it
49 Istruttoria pratiche UMA 30 Si Agricoltura Carmine lanne  Francesco Tornese Gianvito Greco 0832 600239 uff_lc_|oagrlcoltur_a@comune.carml_ano.le.l_t
0832 600237 ufficiocommercio@comune.carmiano.le.it
50 Controlli EX Post Pratiche UMA 30 Si Suap Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
51 idimazione registri sostanze 30 Si Agricoltura Carmine lanne Gianvito Greco 0832 600239 ufficioagricoltura@comune.carmiano.le.it

lsuccherine
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Vidimazione bolle accompagnamento

52 rasporto vini ad oras Si Agricoltura Carmine lanne Gianvito Greco 0832 600239 ufficioagricoltura@comune.carmiano.le.it
53 idimazione bolle per trasporto uve ad oras Si Agricoltura Carmine lanne Gianvito Greco 0832 600239 |ufficioagricoltura@comune.carmiano.le.it
) ) Istanza - ) ) Responsabile del Contatti
n. Procedimento Termine (GG) otanz Ufficio Competente Responsabile del procedimento P . fe -
di parte Provvedimento finale Tel Email
Redazione ed aggiornamento di
1 regolamenti di risorse umane 60 no Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
(presenza in servizio, selezione, ecc)
2 Esame domande candidati concorso da bando Si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
3 JAmmissione dei candidati ai concorsi da bando Si Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
4 ;ﬁgﬂ;l:n;r?ila Commissione da bando no Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
5 Espletamento delle procedure da bando si Commissione giudicatrice
concorsuali
IApprovazione degli atti della
6 [Commissione giudicatrice e della da bando si Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
graduatoria. Nomina vincitori.
7 Ig_:g:g;ita:él?ne componenti commissioni 180 si Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Progressione economica orizzontale -
8 Indizione bando, esame domande, 180 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
approvazione graduatoria)
9 Saejss:zmne dal servizio per qualsiasi 60 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
10 |Aspettative varie 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
11 |Aspettative sindacali 30 Si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
12 (F)’;r)mesm per il diritto alla studio (150 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
13 Procedimenti disciplinari 60/120 no
14 Certificazioni e attestazioni di servizio 30 Si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
15 Trasferimento di personale tra enti 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
Mobilita interna su istanza degli . S o L - . . .
16 interessati e trasferimento d'ufficio 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
17 [Comando 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
18 ﬁg;:?;?ee;ﬁﬁ autorizzazione di 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco Segretario Generale | 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
19 [Comunicazioni obbligatorie 30 si Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
20 Modifica profilo professionale 30 Si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
21 [Cambio mansioni per inidoneita fisica 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
JAvvio contrattazione collettiva } Presidente Delegazione
22 30 si
decentrata trattante
. . Presidente Delegazione
23 Informativa OO.SS. 10 si trattante
IConcertazione - si specifica che nel
quarto giorno dalla richiesta di B ) Presidente Delegazione
24 concertazione si da inizio agli appositi 30 si
. : h trattante
incontri che terminano entro trenta
giorni.
25 g;l.teeggﬁlggl?cgattante ~ Istituzione - 30 no Giunta Comunale Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
26 Trasformazmne rapporto d.' lavaro da 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
ltempo pieno a tempo parziale
27 Trasformazpne rapporto d.' lavaro da 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
ltempo_parziale a tempo pieno
28 JAttribuzione mansioni superiori 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
29 ICongedo di maternita / paternita 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
30 [Congedo parentale 15 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
31 Congedi vari 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
32 ICalcolo buoni pasto 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
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33 (Concessione benefici ex L. 104/92 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
34 Ricostituzione rapporto di lavoro 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
35 Distacco sindacale 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it

IConto Annuale (parte giuridica), nei termini annualmente
36 relazione conto annuale, applicazione P no Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it

; . ) . indicati dalla RGS

contratti nazionali e decentrati
37 (I?r(;taerr]?ggazwne della dotazione 90 no Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
38 Programmazione delle assunzioni 90 no Responsabile di Settore Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
39 Denunce telematiche infortuni INAIL 2 Si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it
40 Ges_tlone archivio, certificazioni varie e 30 si Ufficio risorse umane Marcello Paticchia Gianvito Greco 0832 600237 attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it

corrispondenza

. . Istanza - . ) Responsabile del Contatti
Procedimento Termine (GG) . Ufficio Competente Responsabile del procedimento P ) ) -
di parte Provvedimento finale Tel Email

1 Deflnmone accordi trapsatthl al fine di Sportello Risarcimenti Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 |attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it

evitare nuovo contenzioso

Difesa dell’Ente tramite costituzione in
2 giudizio presso GdP per liti sino a €. Sportello Risarcimenti Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 |attivitaproduttive@comune.carmiano.le.it

1.100
3 Pareri sulla costituzione in giudizio lad horas Sportello Risarcimenti Gianvito Greco Gianvito Greco 0832 600237 |attivitaproduttive@comune.carmiano.Ie.it

La figura del titolare del potere sostitutivo & prevista dall'articolo 2 della Legge 07/08/1990, n. 241 ed € nominato dall'organo di governo delllamministrazione. Se non é stato individuato un funzionario specifico, il potere sostitutivo si considera attribuito

Modalita per I'esercizio del potere sostitutivo

Il Potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, € esercitato da:
Segretario Generale - tel 0832600209 email protocollo.comunecarmiano@pec.rupar.puglia.it

Ai fini del suddetto esercizio non é richiesto l'uso di alcuna modulistica.

al dirigente generale 0, in mancanza, al dirigente preposto all'ufficio o al funzionario di piu elevato livello presente nell'amministrazione.
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