
Concorso pubblico, per titoli ed esami,  per l'assunzione a tempo indeterminato e a tempo pieno di 
n°1 Istruttore Direttivo Contabile cat. D1 presso il Settore IV Servizi Economico - finanziari 
 

VADEMECUM 
per lo  svolgimento della prova preselettiva  

nel rispetto delle misure di contrasto e contenimento della diffusione del virus Covid-19 
 

Al fine di garantire la sicurezza per tutti i soggetti comunque presenti nelle fasi di svolgimento delle 
prova preselettiva, si adottano le seguenti misure organizzative e di prevenzione, al fine di minimizzare 
il rischio di diffusione del contagio da SARS-COV-2. 
E' obbligo dei candidati e di tutti i soggetti comunque presenti nelle fasi di svolgimento delle prova  
attenersi scrupolosamente alle regole di condotta fornite dal presente Protocollo nonché a tutte le 
prescrizioni diffuse dall'Amministrazione sul proprio sito istituzionale ed a quelle comunicate in sede di 
concorso. 
Le misure organizzative relative alla gestione degli spazi, finalizzati ad un adeguato distanziamento e alle procedure di igiene 
individuale delle mani e degli ambienti, costituiscono il tema del presente Protocollo che mirano a  
a) garantire, nel corso delle prove, il rispetto del “criterio di distanza droplet”  
b) garantire l’accesso agli spazi individuati per le prove programmando il numero di accessi contemporanei nel rispetto del “criterio di 
distanza droplet”  e regolamentando i flussi e i percorsi in modalità di senso unico 
c) assicurare che i candidati e gli operatori utilizzino, in ogni fase delle prove, i Dispositivi di Protezione delle vie aeree e procedano ad 
una corretta igiene delle mani 
d) garantire in continuità (tra una prova e l’altra) l’applicazione di metodologie e protocolli per una corretta disinfezione e sanificazione 
degli ambienti, degli arredi, delle aree di pertinenza 
e) garantire il monitoraggio della temperatura corporea dei candidati attraverso termoscanner 
h) evitare ogni possibile assembramento prima, durante e dopo lo svolgimento dei concorsi in tutti gli ambienti interni ed esterni alle sedi 
concorsuali. 
 
Sede della prova (ubicazione,  indicazioni stradali, parcheggi) 
La prova preselettiva si svolgerà presso il Centro "Oltre il Giardino" all’interno del Parco della 
Musica sito in Via Arciprete Paladini n°55/57. La struttura si trova sulla Via IV Novembre (ex S.P. 12) 
che collega Carmiano alla frazione di Magliano 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.google.it/maps/dir/40.3409057,18.0578017//@40.3400204,18.0587039,302m/data=!3m1!1e3         
(ACCESSO AREA PARCHEGGIO) 
E’ possibile accedere ai parcheggi, situati in prossimità della struttura tensostatica (visibile dalla strada 
principale), da Via IV Novembre (ex S.P. 12).  
Nell'attesa di accedere alla sede di concorso, i candidati ed i loro eventuali accompagnatori indossano i 
Dispositivi di Protezione delle vie aeree, evitano assembramenti  e curano di mantenere un adeguato 
distanziamento. 
Diario della prova 
La prova preselettiva si svolgerà giovedì 29 ottobre 2020 
Sono previste due batterie, alle ore 8,30 ed alle ore 12,30.   
I candidati inseriti nell'Elenco alfabetico delle  Domande ammesse  

• dal n°1 (Borrelli L.) al n°34 (Mariello P.) effettueranno la prova preselettiva nella prima batteria 
alle ore  8,30  

• dal n°35 (Martina M.) al n°67 (Zecca M.)  effettueranno la prova preselettiva nella seconda 
batteria, alle ore 12.30 

I candidati che non si presenteranno a sostenere la prova preselettiva, qualunque sia la causa 
dell’assenza, saranno dichiarati rinunciatari. 

AREA PARCHEGGIO 

SEDE PROVA 



 
 
 
Planimetria e lay-out dell'area concorsuale 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Accesso all’area concorsuale  
L'accesso all’area concorsuale è riservato esclusivamente ai candidati convocati per la batteria ed 
avverrà con modalità dirette ad evitare, anche in relazione all’ampiezza degli spazi dedicati 
all’accoglienza, la formazione di assembramenti ed a garantire il corretto distanziamento. 
A tal fine, i candidati, per ognuna delle due sessione previste,  accederanno all’area concorsuale da 
due distinti accessi (accesso 1 e accesso 2). I candidati dovranno presentarsi presso l’accesso indicato 
nell’Allegato 1 
Il rispetto delle distanze di sicurezza tra i candidati durante il percorso di accesso all’area concorsuale 
sarà essere costantemente presidiato da personale dedicato e definito per mezzo di apposita 
segnalazione. 
I candidati che accederanno all’area concorsuale dovranno: 
• immettersi in un percorso a senso unico ben identificato atto a garantire file ordinate e dotato di 

segnaletica (orizzontale o verticale) indicante la distanza minima di 1 metro tra persona e persona  
• utilizzare il dispenser lavamani igienizzante 
• indossare i Dispositivi di Protezione delle vie aeree alla cui dotazione personale dovranno 

provvedere autonomamente 
Gli assistenti e il personale di controllo vigileranno affinché non vengano alterate le condizioni di 
sicurezza di cui sopra e garantiranno un accesso prioritario per candidati con disabilità o in stato di 
gravidanza. 
Sono tenuti ad utilizzare il dispenser lavamani igienizzante ed ad indossare i Dispositivi di Protezione 
delle vie aeree i membri della Commissione, il personale di supporto e vigilanza e chiunque abbia 
comunque accesso all’area concorsuale e per tutta la permanenza  
 

I candidati, prima di accedere all’area concorsuale, saranno sottoposti al rilevamento della temperatura 
corporea effettuato per mezzo di termo scanner 
Qualora un candidato dovesse  presentare una temperatura superiore alla soglia dei 37,5 C°, non potrà 
accedere all’aula concorsuale e sarà invitato ad allontanarsi – con la rigida osservanza relativa 
all’utilizzo dei Dispositivi di Protezione delle vie aeree e mantenendo la distanza di sicurezza dalle altre 
persone – dagli addetti alla vigilanza avvertendo le autorità sanitarie competenti e i numeri di 
emergenza per il COVID 19 forniti nonché le Forze dell’Ordine in caso di rifiuto. Ciò in linea con la 
disposizione contenuta nell’art. 1, comma 9, lettera a) del DPCM 24 ottobre 2020 secondo cui i soggetti 
con infezione respiratoria caratterizzata da febbre (maggiore di 37,5°) devono rimanere presso il 
proprio domicilio, contattando il proprio medico curante 
Saranno sottoposti a preventiva misurazione della temperatura i membri della Commissione, il 
personale di supporto e vigilanza e chiunque abbia comunque accesso all’area concorsuale  
Si segnala che, rilevata la temperatura, il dato acquisito non sarà registrato, tranne nel caso in cui sia necessario 
identificare l’interessato  e registrare il superamento della soglia di temperatura per documentare le ragioni che hanno 
impedito l’accesso ai locali. 
 

Area di transito  
Avuto accesso all’area concorsuale, i candidati attenderanno il proprio turno di identificazione all’interno 
dell’area di transito dove sono realizzati appositi percorsi per raggiungere,  nel rispetto del “criterio di 
distanza droplet” di 1 mt,  le due postazioni di identificazione distanziate tra loro, in corrispondenza 
degli accessi (postazione 1 e postazione 2) 
Al momento dell’identificazione, i candidati dovranno consegnare  al personale addetto il modulo di 
autodichiarazione (Allegato 2)  in cui si dichiara, sotto la propria responsabilità, di non essere 
sottoposto alla misura della quarantena (in quanto contatto stretto di caso confermato o per recente 
rientro dall’estero), ovvero sottoposto a misura di isolamento domiciliare fiduciario in quanto risultato 
positivo alla ricerca del virus SARS-COV-2 ovvero di non presentare sintomatologia simil-influenzale.  
Al fine di accelerare le procedure di registrazione, si invitano i candidati a presentarsi alla 
postazione di identificazione con l'autodichiarazione già compilata, mancante della sola 
sottoscrizione, che dovrà essere resa alla presenza dell'incaricato dell’identificazione.  
L'omessa compilazione del modulo non consentirà l'accesso all’aula di concorso ed il candidato sarà 
allontanato con conseguente esclusione dalla procedura. 
Sono tenuti a compilare e sottoscrivere il modulo di autodichiarazione i membri della Commissione, il 
personale di supporto e vigilanza e chiunque abbia comunque accesso all’area concorsuale  
I candidati dovranno presentarsi muniti di un valido documento di riconoscimento (carta di identità, 
patente auto con fotografia, passaporto, tessera di riconoscimento rilasciata da amministrazione 
pubblica, porto d’armi nonché altro documento riconosciuto ai sensi della vigente normativa)  
 

 
 



 
 
Aula concorso  
I candidati accederanno all’aula concorso da due distinti entrate (Entrata 1 ed Entrata 2)  in 
corrispondenza con le postazioni di identificazione.  
Prima di accedere, i candidati dovranno utilizzare il dispenser lavamani igienizzante ed indossare 
correttamente i Dispositivi di Protezione delle vie aeree, che dovranno essere utilizzati  per tutto il 
tempo di permanenza all’interno dell’aula concorso. Il candidato che rimuova o non indossi 
correttamente la mascherina può essere allontanato con conseguente esclusione dal concorso 
E' fatto divieto al candidato di allontanarsi dal posto assegnato nella sede d'esame per tutto il tempo 
della prova. Il mancato rispetto del divieto è sanzionato con l'allontanamento dalla sede d'esame e 
l'esclusione dalla procedura.  
Qualora un candidato intenda segnalare al personale addetto alla vigilanza e al controllo eventuali 
comportamenti anomali da parte di altri candidati, ovvero voglia richiedere assistenza, può farlo senza 
lasciare il proprio posto, ma semplicemente alzando la mano. Sarà cura del personale addetto alla 
vigilanza e al controllo raggiungere il candidato interessato e gestire la richiesta e/o segnalazione.  
 

Nel caso in cui una persona presente all’interno della struttura manifesti febbre e sintomi di infezione 
respiratoria (tosse secca, mal di gola, difficoltà respiratorie) lo deve comunicare tempestivamente alla 
Commissione e dovrà allontanarsi dall’aula indossando sempre la mascherina. In caso di situazioni di 
particolari criticità, ad esempio dispnea o difficoltà respiratorie severe, si chiederà l’intervento del 118.  
 

Per l'utilizzo dei servizi igienici il candidato chiederà l'autorizzazione al personale di vigilanza. 
Al fine di evitare sovraffollamenti all’interno dei servizi igienici, che saranno ripetutamente puliti e 
sanificati, l’accesso dei candidati sarà contingentato da personale addetto: in prossimità, saranno 
installate colonnine con dispenser igienizzante. 
 

E' vietato cedere o prestare la penna, o comunque scambiare oggetti di qualsiasi natura tra i candidati. 
Durante lo svolgimento delle fasi concorsuali si consiglia ai candidati di limitare il più possibile il contatto 
delle mani con occhi, naso e bocca. 
E' facoltà dei candidati munirsi di gel o soluzione idro-alcolica da usare prima o dopo lo svolgimento 
della prova, ponendo la massima attenzione a non danneggiare il materiale consegnato. 
 

Le singole postazioni concorsuali (sedia con ribaltina) saranno allestite posizionando ogni postazione 
ad un intervallo di distanza non inferiore a m. 1,20.  
La prova preselettiva consisterà nella somministrazione di una batteria di 60 quesiti a risposta multipla sulle materie 
oggetto di prova d'esame da svolgersi in un tempo limite di 1 ora. La prova preselettiva determinerà una graduatoria 
formulata in ordine decrescente di punteggio.  Non è prevista una soglia minima di idoneità. Il punteggio conseguito nella 
prova preselettiva non concorrerà alla Formazione del voto finale di merito. 
Per le prove preselettive, non sarà possibile consultare appunti, manoscritti, libri o pubblicazioni di 
qualunque specie o utilizzare apparecchi telefonici e/o ricetrasmittenti e ogni altro strumento idoneo alla 
memorizzazione di informazioni o alla trasmissione di dati, a pena di annullamento della prova.  
Durante le prove preselettive, è fatto divieto ai candidati di comunicare tra loro verbalmente o per 
iscritto, ovvero di mettersi in relazione con altri salvo che con gli incaricati della vigilanza e controllo.  
 

Le fasi di correzione, che sarà pubblica, e di elaborazione della graduatoria  seguiranno 
immediatamente la conclusione della prova e saranno portate a termine alla presenza della 
Commissione. 
Conseguiranno l'ammissione al concorso per lo svolgimento delle prove scritte i candidati che risulteranno collocati nei 
primi 20 posti della suddetta graduatoria nonché tutti coloro che si troveranno a parità di punteggio con il candidato 
posizionato al ventesimo posto in graduatoria. 
Qualora, in sede di verifica del possesso dei requisiti di ammissione, si dovesse verificare la non ammissione di candidati 
utilmente collocati nella graduatoria della prova preselettiva, si provvederà a recuperare in pari numero i candidati che 
seguono nella detta graduatoria, rispettando il criterio dei primi 20 posti e della parità di punteggio. 
La graduatoria risultante dalla prova preselettiva sarà pubblicata sul sito istituzionale dell’Ente all’Albo Pretorio, nella 
Sezione Amministrazione trasparente alla voce Bandi di Concorso e nelle Notizie 
A ciascun candidato verrà fornito un codice di accesso personalizzato che consentirà, accedendo ad 
applicativo che verrà comunicato in sede di prova, la visione a video del proprio elaborato con 
indicazione delle risposte date e confronto con la griglia di correzione.  
 

Deflusso  
La procedura di deflusso dei candidati dalle aule concorsi sarà gestita in maniera ordinata, a senso 
unico ed a scaglioni, invitando all’uscita i candidati per singola fila e garantendo un deflusso prioritario 
per candidati con disabilità o in stato di gravidanza. Il percorso di deflusso avverrà su flussi di transito 
differenti da quelli previsti in fase di accesso, al fine di evitare la sovrapposizione del flusso in entrata 
dei candidati della seconda batteria con il flusso in uscita dei candidati della prima batteria che hanno 
già sostenuto la prova. 



Il personale addetto all’assistenza garantirà il deflusso dalle Uscite 1 e 2. Il deflusso dei candidati  
dovrà essere espletato in maniera ordinata al fine di garantire la distanza interpersonale tra i candidati 
di almeno m. 1,00 utilizzando e garantendo le medesime procedure già espletate nella fase d’ingresso.  
Anche in fase di deflusso e nell'allontanarsi dalla sede concorsuale, i candidati ed i loro eventuali 
accompagnatori indossano i Dispositivi di Protezione delle vie aeree, evitano assembramenti  e curano 
di mantenere un adeguato distanziamento 

 
Ulteriori informazioni  
In attuazione del Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 
diffusione del virus Covid 19 negli ambienti di lavoro  e tenuto conto delle raccomandazioni indicate dal 
Ministero della Salute  negli ambienti del concorso sarà assicurata, prima dell'inizio delle prove, tra una 
batteria e l'altra ed al termine delle operazioni la bonifica dell’area concorsuale nel suo complesso con 
irroratore ambientale di soluzione virucida Nebulo-Evo. 
Non sarà consentito l’accesso all’area concorsuale ai candidati convocati per la seconda batteria prima 
che siano concluse le operazioni di bonifica al termine della prima batteria 
 

Tutto il personale impegnato viene adeguatamente formato ed informato sulla Gestione del Rischio Biologico Generico 
(rischi prevedibili, misure da osservare per prevenire il rischio di contagio e comportamento da adottare per prevenirlo). 



ALL 1 - ACCESSI E POSTAZIONI DI IDENTIFICAZIONE 

 

Concorso pubblico, per titoli ed esami,  per l'assunzione a tempo 
indeterminato e a tempo pieno di n°1 Istruttore Direttivo Contabile cat. D1  

   PROVA PRESELETTIVA 

29-ott-20 

   
CONVOCAZIONE ORE 8,30 

  CANDIDATO Accesso e postazione di identificazione 

1 BORRELLI Letizia 1 

2 BRANDI Carmen 1 

3 BRUNO Silvia 1 

4 CANCELLI Floriano 1 

5 CARACCIOLO Monica 1 

6 CARRACCHIA Ernesto 1 

7 CAVALERA Andrea 1 

8 CAZZELLA Paola 1 

9 CIURLIA Emanuele 1 

10 CONTE Manolita 1 

11 CONTE Stefania 1 

12 CONVERSANO Ugo 1 

13 COSMA Valentina 1 

14 CRESPINI Mattia 1 

15 CUPPONE Marco 1 

16 DE DONNO Federica 1 

17 DE LUCA Giovanni 1 

18 DE TOMMASI Ignazio Paolo 2 

19 DELL'ANNA Geronda 2 

20 DORINI Ilenia 2 

21 ELIA Vincenzo 2 

22 ERRICO Rita 2 

23 ERRICO Selenia 2 

24 FELLINE Martina 2 

25 GIANNOTTA Laura 2 

26 GRECO Gabriella 2 

27 GUIDO Simona 2 

28 IANNE Gianluca 2 

29 INDENNIDATE Paolo 2 

30 LA VERDE Giovanni 2 

31 LUBELLI Cecilia 2 

32 MACI Manuela 2 

33 MAGGIORE Elisabetta 2 

34 MARIELLO Patrizia 2 

 

 

 

 

 

 



 

CONVOCAZIONE ORE 12,30 

  CANDIDATO Postazione di identificazione 

35 MARTINA Maria 1 

36 MAZZEI Francesca 1 

37 MAZZOTTA Marta 1 

38 MILLI Elisa 1 

39 MORLEO Ermete 1 

40 MORTELLA Pierpaolo 1 

41 MURRONE Gianpiero 1 

42 PAGLIARA Nicoletta 1 

43 PALADINI Luca 1 

44 PALADINI Maria Lauretana 1 

45 PATICCHIA Giovanni 1 

46 PELLE' Ilenia 1 

47 PERRONE Anna Pina 1 

48 PERRONE Antonio 1 

49 PERRONE Daniela 1 

50 QUARTA Giulia 1 

51 QUARTA Silvia 1 

52 RIZZELLO Luigino 2 

53 RIZZO Alessandra 2 

54 RIZZO Maria 2 

55 ROSATO Ignazio Giuseppe 2 

56 ROSSETTI Alessandro 2 

57 RUBERTI Gianmarco 2 

58 SANTORO Giovanni 2 

59 SOZZO Marcella 2 

60 SPAGNOLO Maria Concetta 2 

61 SPAGNOLO Pamela 2 

62 SPEDICATO Antonio 2 

63 SPEDICATO Carmen 2 

64 SPEDICATO Stefania 2 

65 TESDESCO Marcello 2 

66 VINCENTI Sofia 2 

67 ZECCA Marta 2 

 
 



ALL 2 - MODULO DI AUTODICHIARAZIONE 

 

Concorso pubblico, per titoli ed esami,   
per l'assunzione a tempo indeterminato e a tempo pieno  

di n°1 Istruttore Direttivo Contabile cat. D1 presso il Settore IV Servizi Economico-finanziari 
 
AUTOCERTIFICAZIONE COVID-19 DA CONSEGNARE ALL’INGRESSO 

 
Il/La sottoscritta_________________________________________________ 

nato/a il____/___/_________ a _______________________________(___), 

residente a__________________(___), Via/Piazza__________________ n°_ 

• a conoscenza delle misure di contenimento del contagio previste dalla normativa in 
materia di COVID-19 

• consapevole che, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, le dichiarazioni rese e sottoscritte 
hanno valore di autocertificazione e, pertanto sottoponibili a verifica da parte 
dell’Amministrazione 

• a conoscenza delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR n. 445 del 28.12.2000 
in casodi falsa dichiarazione 

 
DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ 

• di aver preso visione delle misure di sicurezza e tutela della salute per la 
prevenzione del contagio da COVID-19, pubblicate dal Comune di Carmiano sul 
sito istituzionale  e di essere consapevole di doverle adottare 

• di non essere sottoposto alla misura della quarantena  o dell'isolamento 
domiciliare fiduciario ovvero di non essere risultato positivo al COVID-19 

• di non essere stato o non essere a conoscenza di essere stato in contatto stretto 
negli ultimi 14 giorni con persona positiva al Covid 19 

• di non avere la febbre superiore ai 37,5 gradi o altri sintomi riconducibili al Covid 
19 quali tosse secca, sensazione di fame d’aria associate ad anosmia e/o 
disgeusia, diarrea, mal di gola o raffreddore 

DICHIARA 

di accedere alla prova concorsuale indossando apposita protezione delle vie 
respiratorie, che sarà utilizzata dal momento dell’ingresso e fino all’uscita. 
 
Informativa resa all’interessato ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del regolamento europeo 679/2016 
in materia di trattamento dei dati personali. 
 

Il trattamento dei dati contenuti nella presente dichiarazione è finalizzato alla prevenzione 
del contagio da COVID-19 in implementazione dei protocolli di sicurezza anti contagio  
Si informa il richiedente che i suoi dati, riportati nel modulo, saranno trattati mediante strumenti manuali ed 
informatici. Il conferimento dei dati personali è obbligatorio ed è limitato ai soli dati strettamente necessari 
che verrano conservati per il periodo previsto dalle disposizioni in materia di tracciamento  
Il titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Carmiano nei confronti del quale potranno 
essere esercitati i diritti di cui all'artt. 12-23 del R.E. 679/2016. 
 
Carmiano, 29 ottobre 2020 

Firma ____________________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
Compilare in anticipo la presente dichiarazione ma non firmarla.  
La firma deve essere apposta alla presenza dell'incaricato in fase di identificazione  

 


