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SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE/CONTENZIOSO

Prot. nr58( L g2 APR 2020

Alla c.a. Dei Respansabilqz» di Settore
SEDE

p.c. Alla c.a. Della Commissione Straordinaria

OGGETTO: DIRETTIVA PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI ELEMENTI ESSENZIALI
DELL’ATTO - CHECK LIST

Si comunica alle SSLL , dovendo procedere al controllo di regolarita amministrativa di cui il
segretario assume la direzione ai sensi dell’art.147 bis comma 2 e, al fine di prevenire eventuali
carenze , la necessita di osservare rigorosamente nella redazione dei provvedimenti di competenza
quanto segue.

Le determinazioni devono contenere:
a) gli elementi essenziali (unita organizzativa, responsabili istruttoria, parere di regolarita tecnica);

b) i riferimenti normativi (legge nazionale, legge regionale, Statuto, regolamenti dell’Ente,
decreto del responsabile);

c) le preserizioni specifiche (CIG, CUP, informativa antimafia, tracciabilita flussi finanziari);

d )gli adempimenti contabili (capitolo di spesa, importo netto, importo lordo, aliquote VA, parere
di regolarita contabile);

€) la definizione della prestazione (oggetto della prestazione con CIG di riferimento, modalita di
attuazione, clausole di garanzia);

f) la scelta del contraente (modalita di selezione, requisiti soggettivi, regolarita contributiva,
dichiarazione di inesistenza delle cause di esclusione); QL

g) la motivazione dettagliata;

h) le indicazioni delle disposizioni in merito alla trasparenza (pubblicazione sul sito istituzionale
in apposita sezione) ¢ alla Privacy (Regolamento UE 679/2016);

Relativamente agli atti da sottoporre alla Commissione Straordinaria & necessario che il
provvedimento presenti gli elementi essenziali dell’atto , i riferimenti normativi , i pareri e la
motivazione dettagliata con i presupposti di fatto e di diritto posti a fondamento della proposta.

Si raccomanda il rigoroso rispetto delle norme in materia di fornitura di beni, servizi e dei
lavori, rammentando la particolare situazione dell’Ente, per cui & necessario acquisire per

ogni acquisto , a prescindere dall’importo, I'informativa antimafia( art.100 D. Lgs- 6settembre
2011, n. 159 e s.m. i.). % N
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SCHEDA DI CONTROLLO SUGLI ATTI ANNESSA AL FASCICOLO DELLA PROPOSTA DI

DETERMINAZIONE N. DEL

SETTORE

Obiettivo Riferimento Riferimento Personale incaricato | Descrizione delle
Normativo Regolamentare dell’istruttoria motivazioni

P = Permanente

S = Strategico

Ai sensi di quanto previsto dalla Legge n. 190/2012 in tema di prevenzione e repressione della corruzione e
dell'illegalita nella pubblica amministrazione si attesta che il procedimento in parola & stato espletato dal sottoscritto

, in qualita di istruttore e/o Responsabile del Procedimento che non si trova in

condizioni di incompatibilita e/o di parentela o affinita con i beneficiari del provvedimento finale.

Attesta laregolaritd e la correttezza dell’azione amministrativa e la conformita alle disposizioni vigenti,

Carmiano, li

I1 Responsabile del Settore

11 Responsabile dell’Istruttoria




