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	Informazioni personali


	Nome
	
	Valentina Cosma

	Indirizzo
	
	via fiore 61, 73010 surbo (le)

	Telefono
	
	349/2838275

	Fax
	
	

	E-mail
	
	valentinacosma74@gmail.com


	Nazionalità
	
	italiana


	Data di nascita
	
	14/02/1974


	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro

	• Tipo di azienda o settore

	• Tipo di impiego

	• Principali mansioni e responsabilità


  05/2021

Comune di Carmiano- Piazza Assunta- Carmiano

ENTI LOCALI 

Responsabile Settore Economico Finanziario 
    Programmazione e sviluppo




      Economato





      Tributi




                    Personale(gestione economica)

	• Date (da – a)
	
	12/2006→04/2021

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Lecce, Via Rubichi 1, 73100 Lecce

	• Tipo di azienda o settore
	
	ENTI LOCALI

	• Tipo di impiego
	
	Istruttore contabile, cat. C5, tempo indeterminato
· 

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Ufficio tributi e Fiscalità locale

 Predisposizione elenchi (ex ruolo) ai fini dell’emissione ingiunzione di pagamento/ cartelle di pagamento
· rettifica e controllo ingiunzioni di pagamento ICI da riscossione diretta;
· rettifica e controllo Cartelle di pagamento riscossione coattiva con Agenzia della Riscossione;
· attività di rendicontazione flussi versamenti F24 IMU- TASi –ICI – interrogazione procedure informatiche Sogei
· istruttoria degli atti amministrativo-contabili, nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge;

·  formazione delle attestazioni chieste da altri Uffici o dai contribuenti; 

· interrogazione delle procedure informatiche necessarie allo svolgimento delle attività;

·  raccolta e l’elaborazione dei dati, nonché la protocollazione degli atti di competenza, in materia di ICI, IMU e della nuova IUC, per la parte patrimoniale (IMU); 

· gestione dei rapporti con l’utenza (front-office) per ciò che attiene le aree fabbricabili  e fabbricati (ICI/IMU/IUC) e l’inserimento immediato dei procedimenti nel software applicativo;

· inserimento dei dati relativi agli accertamenti tributari relativamente alle aree fabbricabili e fabbricati , agli sgravi/discarichi, alle maggiori rateazioni e attività connesse, necessarie alla formazione degli elenchi ex ruolo;

· le attività finalizzate al monitoraggio delle entrate tributarie (versamenti, rateazioni, ecc.), mediante apposita procedura informatica, anche ai fini del recupero dei crediti;
· referente per formazione e l’aggiornamento delle pagine web del Settore Tributi sul sito istituzionale del Comune;
Servizio controllo di gestione. Supporto nella definizione delle linee guida per l’implementazione del sistema di programmazione e controllo di gestione. Rilevazione dei dati Sico.
Gestione imposta di soggiorno dal 2012 al 2015




	• Date (da – a)
	
	06/1999 -11/2006

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Formigine, (Mo, circa 31.000 abitanti)

	• Tipo di azienda o settore
	
	ENTI LOCALI

	• Tipo di impiego
	
	Istruttore contabile, cat. C2, tempo indeterminato

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Servizio tributi. Recupero evasione fiscale Ici, con particolare riguardo ai fabbricati di categoria D, fabbricati rurali, e aree edificabili (in 5 anni emessi accertamenti per circa 5.000.000 di euro). Predisposizione memorie per ricorsi in Commissione tributaria. Predisposizione dei bollettini Ici direttamente al cittadino (servizio Ici fornito dal Comune di Formigine). Supporto al dirigente per la predisposizione del regolamento Ici. Coordinamento del sistema di riscossione diretta dell’Ici e della Tarsu. Coordinamento del procedimento per il passaggio da tassa a tariffa per lo smaltimento dei rifiuti urbani. 



	• Date (da – a)
	
	04/1999-06/1999

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Formigine, (Mo, circa 31.000 abitanti)

	• Tipo di azienda o settore
	
	ENTI LOCALI

	• Tipo di impiego
	
	Istruttore contabile, cat. C1, tempo determinato

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Supporto al servizio economato e provveditorato


	Istruzione e formazione



Idoneità Funzionario Cat. D3 


Concorso Pubblico per esami per la copertura di 1 posto Di Funzionario         
Capo Settore Economico Finanziario, categoria Giuridica D3- categoria 
economica D3- COMUNE DI CAMPI SALENTINA – Esito prova orale del 
19/12/2012 
	• Date (da – a)
	
	09/1992-02/1999

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Università di Modena, facoltà di Economia e commercio

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Economia aziendale

	• Qualifica conseguita
	
	Laurea in Economia e commercio, voto 94/110

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	Laurea


	Capacità e competenze personali.


	Madrelingua
	
	Italiana


	Altre lingua


	
	
	Inglese

	• Capacità di lettura
	
	buono

	• Capacità di scrittura
	
	buono

	• Capacità di espressione orale
	
	elementare


	Capacità e competenze relazionali
	
	Spirito di gruppo, forte adattamento all’innovazione, capacità di sintetizzare e comunicare le informazioni a seconda del tipo di interlocutore


	Capacità e competenze organizzative 
	
	Capacità di coordinamento di gruppi di lavoro, sviluppata anche attraverso la responsabilità della raccolta dati dell’ufficio elettorale del Comune di Formigine. 


	Capacità e competenze tecniche

	
	Ottima conoscenza di Microsoft word, excel, del sistema di interrogazione del catasto (Sister) e visure camerali (Infocamere)


	Altre capacità e competenze
Competenze non precedentemente indicate.
	
	esperienza di 150 ore presso universita’ di modena, ufficio rapporti internazionali e segreteria studenti


	Patente o patenti
	
	Automobile


  Io sottoscritta Valentina Cosma, consapevole che le dichiarazioni false comportano l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che le informazioni riportate nel seguente curriculum vitae corrispondono a verità.

  Io sottoscritta Valentina Cosma, autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/03
Surbo, 11/11/2020










Valentina Cosma
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